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Директор ХГ № 163
______ В.Г. Тарасова
______

План роботи 
кабінету інформатики та ІКТ № 210
 на 2016/2017 навчальний рік

І. Дотриматння санітарно-гігієнічних вимог щодо організації навчання в кабінеті, вимоги технік безпеки та охорони праці
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний

	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Проведення інструктажів з техніки безпеки для учнів та вчителів, які працюють у кабінеті інформатики
	Згідно вимог
	Харківець В.В.
	

	2
	Забезпечення умов для проведення уроків, курсів за вибором та позаурочної роботи в кабінеті
	Постійно
	Харківець В.В.
	

	3
	Забезпечення дотримання в кабінеті правил поведінки, чистоти, порядку, правил безпеки експлуатації електротехнічного та іншого обладнання, дотримання правил протипожежної безпеки
	Постійно
	Харківець В.В.
	





II. Поповнення матеріальної бази кабінету
	
	
	
	
	
	
	

	
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Відмітка про виконання
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	

	
	1
	Ведення інвентарної книги, занесення до неї відповідних змін про нові надходження, витрати й списання матеріальних цінностей
	Постійно
	Харківець В.В.
	
	

	
	2
	Виявлення потреб та поповнення кабінету навчальною літературою, засобами навчання, навчальним обладнанням
	Постійно
	Харківець В.В.
	
	

	
	3
	Оновлення стендів
	Січень 2017
	Харківець В.В.
	
	

	
	4
	Сприяння придбання килимків для мишок
	Квітень 2017
	Харківець В.В.
	
	

	
	
	
	
	
	
	



	
	1
	2
	3
	4
	5
	

	
	6
	Ремонт та налаштування комп'ютерів
	Постійно
	Харківець В.В.
	
	

	
	7
	Організація підписки для кабінету газети "Інформатика»,  журналу «Комп'ютер у школі та сім'ї", науково-методочного журналу "Інформатика в школі"
	До 01.01.2017
	Харківець В.В.
	
	

	
	
	
	
	
	
	



III. Виготовлення роздавального матеріалу

	
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	
	1
	2
	3
	4
	5

	
	1
	Виготовлення завдань для практичних робіт у 7, 8-х  класах
	Згідно з планом
	Харківець В.В.
	


ІV. Забезпечення кабінету програмними засобами

	
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	
	1
	2
	3
	4
	5

	
	1
	Сприяння придбанню сучасних ЕЗІШ з різних предметів, пошук еквівалентних вільних програм
	Упродовж 2016/2017 навчального року
	Харківець В.В.
	

	
	2

	Сприяння придбання сучасних програм, які забезпечують повноцінне використання можливостей кабінету інформатики, пошук еквівалентних вільних програм

	Упродовж 2016/2017 навчального року
	Харківець В.В.
	

	
	3
	Організація роботи по оновленню і поповненню створеного шкільного WеЬ-сайту
	Постійно
	Харківець В.В.
	

	
	
	
	
	
	






       V.Робота з обдарованими дітьми

	
	№  з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	
	1
	2
	3
	4
	5

	
	1
	Залучення учнів до участі в конкурсі-захисті науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої академії наук України
	До
01.11.2016
	Харківець В.В.
	

	
	2
	Підготовка учнів до участі в І та II етапах Всеукраїнської олімпіади з 
Інформатики та інформаційних технологій
	Жовтень- листопад 2016
	Харківець В.В.
	

	
	3
	Організація виставок учнівських проектів з інформатики та інформаційних технологій
	Постійно
	Харківець В.В.
	

	
	4
	 Залучення учнів до роботи з офіційним сайтом навчального закладу
	Упродовж 2016/2017 навчального року
	Харківець В.В.
	

	
	5
	Організація позакласних заходів з інформатики та інформаційних технологій
	Упродовж 2016/2017 навчального року
	Харківець В.В.
	

	
	
	
	
	
	



VI. Робота з педагогічним колективом

	
	№  з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	
	1
	2
	3
	4
	5

	
	1
	Проведення консультацій для вчителів школи щодо викладання предметів з використанням сучасних електронних засобів навчального призначення
	За потреби
	Харківець В.В.
	

	
	2
	Пропаганда впровадження комп'ютерних технологій у навчально-виховний процес школи
	Постійно
	Харківець В.В.
	

	
	3
	Вивчення та ознайомлення вчителів школи з новинками передового педагогічного досвіду щодо використання комп'ютерних засобів навчання
	Постійно
	Харківець В.В.
	

	
	4
	Надання допомоги вчителям школи в освоєнні навичок роботи на персональному комп'ютері на рівні користувача

	Березень 
2017
	Харківець В.В.
	

	
	1
	2
	3
	4
	5

	
	5
	Консультування  учителів школи щодо роботи в мережі Internet 
	Упродовж 2016/2017 навчального року
	Харківець В.В.
	

	
	6
	Залучення педколективу школи
до поповнення іформацією шкільного Web-сайту
	Упродовж 2016/2017 навчального року
	Харківець В.В.
	

	
	
	
	
	
	


VII. Робота з батьками учнів

	
	№  з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	
	1
	2
	3
	4
	5

	
	1
	Проведення ксонсультацій для батьків учнів школи щодо вимог до організації роботи учнів на комп'ютері за межами школи (тривалість занять, гігієна зору, правильна посадка при роботі за комп'ютером)
	Постійно
	Харківець В.В.
	

	
	2
	Доведення до відома батьків стрімкості розвитку інформатизації суспільства та необхідності володіння їх дітьми інформаційно-комунікаційними технологіями 
	Постійно
	Харківець В.В.
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10-03
ПАСПОРТ КАБІНЕТУ
 ІНФОРМАТИКИ ТА ІНФОРМАЦІЙНО-КОМУНІКАЦІЙНИХ
ТЕХНОЛОГІЙ
 Харківської гімназії N163
 Харківської міської ради Харківської області       
 (II поверх, каб. № 210) 
Загальна площа кабінету 81,25 м2
 Меблі:
Столи учнівські 14 шт.	Стілець офісний 2 шт.
Столи учнівські комп'ютерні 10 шт.	Стільці ISO чорні 10 шт.
Стіл учителя (комп'ютерний) 2 шт.	Стілець учнівський 28 шт.
Шафа секційна 15 шт. 
Обладнання:
Дошка шкільна 2 шт.	    МФУ Phfser 3100 МЕР XEROX 1 шт.
Гучномовець 1 шт.                                   Гардина 2 шт.	
Вогнегасник 1 шт.                                    Комп'ютерний комплекс 10 комп’ютерів 

Стенди:
Куточок безпеки життєдіяльності 2 шт. 
Класний куточок 1 шт.
Інформаційний  куточок 1 шт.

Директор Харківської гімназії № 163	               В. Г. Тарасова
Завідувач кабінету	  В.В. Харківець 
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06-04
Паспорт автоматизованого робочого місця
Автоматизоване робоче місце № ____
[bookmark: _GoBack]Відповідальна особа   Харківець В.В.
Місце знаходження   кабінет № 210

 
	Зведена аудиторська довідка

	Перелік встановлених програмних продуктів
	Інформація про ліцензування

	
	ЛІЦЕНЗІЇ



	
	Назва продукту
	Версія
	Кількість
копій
	EU
	ML
	OL
	SL
	I
	R
	Не ліцен-
зовано

	
	Ubuntu
	12.10
	1
	
	
	
	
	
	+
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	ПАСПОРТ РОБОЧОГО МІСЦЯ

	Опис апаратного забезпечення

		Процесор
	Intel (R) Pentium (R) CPU G630, 2.70 GHz
	

	Материнська плата
	Acer Inc. CE
	

	Жорсткий диск
	490,2 ГБ
	

	Оперативна пам'ять
	2.00 ГБ
	

	CD-ROM
	Founder DVD CD-rever, table drive
	

	Монітор
	Founder FND 19 F191 WL WL users manual
	

	
	Периферійні пристрої ПК

	

	
	Принтер
	немає
	

	
	Модем
	немає
	

	
	Сканер USB
	2.0
	

	
	Колонки
	немає
	

	
	Навушники
	немає
	

	
	Веб-камера
	немає
	

	
	Мультимедійний проектор
	немає
	

	
	Інтерактивна дошка
	немає
	




	


          
 Відповідальний за інформатизацію                             В. М. Матвєєва
Відповідальний за АРМ	 В. В. Харківець
